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	Kıdem Tazminatı Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi
	 

	İşin Adı
	 

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki bütçe tertibi doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	2
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki kesinti kodları doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	3
	Harcama Talimatı Onay Belgesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	4
	Harcama Talimatının hukuki dayanağı ve gerekçesi harcamanın mahiyetine uygun mu?
	 
	 
	 

	5
	Kıdem tazminatı hesaplama cetveli eklendi mi?
	 
	 
	 

	5.1
	Kıdem tazminatına esas hizmet süresi doğru hesaplandı mı?
	 
	 
	 

	5.2
	Yevmiye, yol, yemek, yakacak, giyim, hizmet zammı, iş primi, ikramiye, tediye vs. tüm maaş kalemlerinin 1 günlük ücrete karşılık gelen tutarları doğru hesaplandı mı?
	 
	 
	 

	5.3
	Hesaplama cetvelindeki brüt tutar kadar kıdem tazminatı karşılığı (372.01 / 472.01) ayrıldı mı?
	 
	 
	 

	6
	İşten ayrılma yazısı, Sigortalı İşten Ayrılış Bildirgesi ve Personel İlişik Kesme Belgesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	7
	Sigortalı Hizmet Dökümü eklendi mi?
	 
	 
	 

	8
	Emekliye ayrılanlarda, Sosyal Güvenlik Kurumundan alınacak emekliliği hak ettiğine ilişkin belge eklendi mi?
	 
	 
	 

	9
	Ölüm nedeniyle yapılacak tazminat ödemelerinde Mirasçılık Belgesi, Aile Nüfus Kayıt Örneği ve Dilekçe eklendi mi?
	 
	 
	 

	10
	Damga vergisi detay kodu doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	11
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	11.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	11.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
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